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Prot. int. vedi segnatura Santarcangelo di Romagna, li 02/07/2018
PROTOCOLLO ACCOGLIENZA a.s. 2018/2019

Il Protocollo di Accoglienza & un documento deliberato dal Collegio dei Docenti e inserito nel
POF all'interno del piano di inclusione; contiene criteri, principi, indicazioni riguardanti
l'iscrizione e I'inserimento di tutti gli alunni. Un’attenzione particolare & riservata agli aspetti
affettivi - relazionali degli alunni diversamente abili, degli alunni con disturbo specifico
dell’apprendimento, degli alunni con svantaggio socio economico familiare ed infine degli
alunni di recente immigrazione e che si apprestano ad imparare la Lingua Italiana.
Il protocollo d’accoglienza delinea le azioni da compiere da parte di tutti i soggetti coinvolti
per facilitare I'ingresso degli alunni iscritti al primo anno delle scuole dell’Istituto.
Per un’accoglienza reale le aree coinvolte sono:

- area amministrativa (iscrizione, documentazione, consegna del fascicolo informativo sul

funzionamento della scuola);

- area comunicativa relazionale {prima conoscenza)

- areaeducativo didattica (accoglienza, assegnazione alla classe, presentazione dei docenti)

- areasociale (rapporti e collaborazioni con il territorio).

I soggetti dell’accoglienza sono:
- L'allievo;
la sua famiglia, risorsa fondamentale per il raggiungimento del successo scolastico;
il Dirigente Scolastico e i suoi collaboratori;
la segreteria;
il personale ATA (assistenti amministrativi e collaboratori scolastici);
gli insegnanti e i compagni di classe.

Area Amministrativa
’iscrizione ¢ il primo passo di un percorso di accoglienza dell’alunno e della sua famiglia.
L’ufficio di segreteria:

- haunincaricato responsabile della prima interazione con la famiglia;

- riceve le iscrizioni dei minori in qualsiasi momento dell’anno scolastico;

- raccoglie la documentazione relativa alla precedente scolarita;

- fornisce informazioni e materiali sulla scuola, sul sistema educativo e sulle offerte

extrascolastiche.

Area comunicativa relazionale

Le insegnanti in una fase di prima accoglienza e conoscenza:
- effettuano una riunione con i genitori;
- facilitano la conoscenza della nuova scuola;
- osservano l'allievo in situazione;
- preparano la classe creando un clima di “accoglienza amichevole”.

Le fasi previste dal protocollo di accoglienza sono:

1. liscrizione in segreteria per accogliere la famiglia e avere le informazioni sul percorso
scolastico dell’alunno,

2. il colloquio con i genitori per avere informazioni di carattere socio-affettivo e per dare le
informazioni relative all'organizzazione dell'istituto scolastico,
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3. linserimento in classe a cura del team docente per coinvolgere tutti gli alunni iscritti e avviare

un processo di inclusione positiva.

INCONTRI GENITORI

- Prima della data fissata dal Ministero per l'inizio delle Iscrizioni, sono organizzati incontri
informativi con i genitori alla presenza del Dirigente scolastico e dei docenti; durante gli
incontri viene presentata I'organizzazione dei plessi, 'Offerta Formativa, le modalita di
iscrizione alle scuole dell'infanzia e primarie del Circolo;

- Open day: nel periodo delle iscrizioni la scuola organizza Open Day al fine di far
conoscere i plessi, la loro organizzazione e il personale che vi opera.

Nel mese di giugno:
- per la scuola primaria: incontro informativo con genitori future classi prime, DS, docenti
responsabili di plesso; .
- per la scuola dell'infanzia: incontro informativo/organizzativo con genitori nuovi iscritti
e docenti, con il seguente 0.d.G.:

1. Finalita e obiettivi della Scuola dell'Infanzia: riflessioni.

2. Organizzazione didattica per I'anno scolastico 2018/2019.
3. Indicazioni per la frequenza alla Scuola dell’'Infanzia.

4. Accoglienza.

5. Modalita e tempi di inserimento dei bambini nuovi iscritti.
6. Informazioni organizzative.

7. Varie ed eventuali.

Nel mese di settembre, prima dell’inizio delle lezioni:

Assemblee con i genitori dei nuovi iscritti, sia scuola dell’infanzia che primaria, alla presenza del
Dirigente Scolastico, per informazioni circa I’avvio dell’anno scolastico: informazioni generali
(assicurazione, contributo volontario ...), presentazione modulistica, organizzazione scolastica di
plesso (orari, intervallo, libri ...), progetti pluriennali, organizzazione di classe, programmazione
annuale, progettazione accoglienza classi prime;

ACCOGLIENZA PRIMI GIORNI DI SCUOLA a.s. 2018/2019

INFANZIA

- 17 settembre: solo gia frequentanti, orario antimeridiano;

- 18 settembre: festa dell’accoglienza, partecipano tutti i bambini iscritti al plesso,
nuovi e gia frequentanti. [ nuovi iscritti, al termine della festa torneranno a casa con i
genitori; tutti gli altri inizieranno la frequenza con orario completo;

- 19 settembre: inizio frequenza “regolare” con orario completo anche per i bimbi del
Nido;

- dal giorno 20 settembre, inserimento dei nuovi iscritti, a gruppi di 4/5 ogni 2/3 giorni;

- entro 29 settembre, tutti inseriti;

- dal giorno lunedi 5 novembre 2018, orario completo per TUTTI;
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PRIMARIA

- 17 settembre: gli alunni di classe prima arriveranno a scuola un’ora dopo rispetto
all’orario di ingresso del plesso. I genitori, possono accompagnare i figli fino alla loro
aula ma sono poi invitati a non sostare. Gli insegnanti di scuola dell'infanzia che hanno
seguito il gruppo dei 5 anni, si recheranno, nel momento della ricreazione, a visitare gli
alunni nella nuova classe di scuola primaria.
Orario antimeridiano per tutti;

- 18 settembre: inizio frequenza “regolare” con orario completo per tutti i plessi.
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